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专项节能监察总结报告
一、基本情况
（一）监察工作开展情况。
 1.监察依据。
(1) 《关于下达20XX年国家专项节能监察任务的通知》（工信部节函〔20XX〕XX号）
(2)《国家发展改革委、工业和信息化部关于水泥企业用电实行阶梯电价政策有关问题的通知》（发改价格〔2016〕75号）
(3)《水泥单位产品能源消耗限额》（GB 16780-2021）
(4)《水泥企业电耗核算办法》（工信厅联节〔2016〕139号）
(5)《建筑材料行业能源计量器具配备和管理要求》（GB/T 24851）
(6)《用能单位能源计量器具配备和管理通则》（GB 17167-2006）⑺《综合能耗计算通则》（GB/T 2589-2020）
2.监察部门名称: 
3.监察组成员
	姓名
	性别
	职务
	执法证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.监察方式：现场监察
5.监察时间：2021年  月  日
（二）企业的基本情况。
1.企业名称：XXXXX水泥有限责任公司
2.生产线的设计产能:该公司水泥设计产能为    万吨。
3.投产时间: XXXXX水泥有限责任公司始建于     年，为XX集团 企业。于 XX 年XX月试投产，年产XX万吨。
4.主要生产装置：主要耗能设备型号为XX水磨机三台。公司响应国家淘汰落后产能、节能减排号召于XX年将XX台XX的磨机全部拆除。
5.能源管理体系建设情况：企业建立能能源管理制度，配备能源管理人员，三级计量器具配备完善。
6.主要经济指标及能耗总量：2022年主要经济指标生产总值、产品产量、能源消费总量、万元增加值能耗等。
2021年公司共生产水泥XX吨，其中M32.5水泥产量为XX吨，P042.5水泥产量为XX吨…，总产值XX万元，销售额XX万元。消耗的能源主要为电能，共计消耗电能XXkW·h，年综合能源消费量XXtce。
二、监察内容
(一)企业单位产品能耗核算、达标、阶梯电价政策执行情况。
根据《中华人民共和国节约能源法》、《工业节能管理办法》等节能法律法规及有关规定，我们于2023年X月X日对贵公司执行《水泥单位产品能源消耗限额》（GB 16780-2021）标准情况进行了现场监察。经监察，专家核算该企业2020年可比水泥可比综合电耗为XXkW·h/t，低于水泥单位产品能源消耗限额限定值40kW·h/t；可比综合能耗      。
(二)企业生产和能源计量、统计、余热利用情况，能源及耗能工质折标系数等是否符合有关标准规定。经现场检查，该企业有专人负责能源计量器具和统计的管理；建立了能源统计报表制度，并按标准表格样式记录了能源计量数据。
(三)企业主要用能设备管理情况。
(四)企业能源管理和能源管理体系情况。企业成立了能源管理机构,制定了能源计量管理制度。
（五）能源利用存在的问题及整改措施等。XX水泥有限责任公司在电能利用方面已经达标。
三、监察过程
（一）准备阶段
1.成立节能监察组，明确人员分工。由工信局资源科长XXX任监察组组长，XXX任组员，经工信局资源科长XXX审批后，按要求制定《节能专项监察实施方案》，召开预备会等前期准备工作。
2.制定节能监察实施方案。节能监察组组长XXX带头组织制定实施方案，明确监察的依据、目的、时间、内容、方式和监察人员分工、装备、工作要求等。经监察负责人批准后组织落实。
3.准备节能监察文书。监察组组长制作并严格按照节能监察工作流程向XXXXX水泥有限责任公司送达《节能监察通知书》，明确于X月X日进入XXX水泥有限责任公司开展现场节能监察以及需要企业准备的授权委托书、企业营业执照、生产许可证，2022年企业生产和能源统计台账报表（月报、年报），能源和耗能工质折标及产品检验依据，生产计量、能源计量台账和相关制度，能源管理制度相关文件，支持监察结论的其他重要信息的原始表单、台账记录、原始票据等材料。
4.召开预备会。2023年  月  日，监察组长XXX，召集组XXX，召开了预备会。研究熟悉与本次工业节能监察相关资料，包括《吉林省工信厅关于下达2023年工业节能监察任务的通知》（吉工信资源〔2023〕XX号）、《水泥单位产品能源消耗限额》（GB16780-2021）、《综合能耗计划通则》（GB 2589-2020）、《产业结构调整指导目录（2019年本）》、、历年对XXX水泥有限责任公司的监察文书，了解XXX水泥有限责任公司有关情况等。
5.做好各项准备工作
监察组准备了相关执法文书，包括《节能监察现场告知书》、《现场监察笔录》、《调查（询问）笔录》、《送达回证》等执法文书；取证设备，以及笔记本电脑、相关节能法律法规规章、政策标准、产业目录等资料。
（二）现场阶段2023年X月X日，XXX市工业和信息化局以XXX为组长，XXXX为组员的监察组，对XXXXX水泥有限责任公司进行现场节能监察。
9:10在该公司会议室，XXX市工业和信息化局监察组长XXX主持召开首次会议，介绍双方参会人员，被监察单位总经理XXX、化验室主任XXX等相关人员出席会议。询问是否有需要回避的监察人员，XXX对监察人员身份表示认可，没有回避要求。监察组长XXX介绍此次监察的目的、内容、方式和法律法规、政策依据，并宣读《节能监察现场告知书》。最后，总经理XXX介绍了公司概况、能源管理情况等情况。
监察组组长XXX根据监察内容进行分工，要求被监察单位配合开展工作，所有参会人员履行会议签到程序。
9:40现场监察、调查。监察人员XXX和专家XXX在总经理XXX、化验室主任XXX等人配合下，查看了该公司提供的企业自查报告、2022年企业能源消耗统计表（月报、年报）、水泥产量统计表（月报、年报），外购电单据等资料，核算了月度数，检验年度数据和能源统计台帐及能源统计原始记录，就企业能源管理、计量管理、主要用能设备及生产情况向有关人员进行了询问并查阅了相关材料。 
10：00，监察人员XXX和专家XXX在公司总经理XXX的带领下查看现场，重点查看了该企业生产运行及设备装置情况。
3.制作现场监察文书。根据现场监察结果，监察人员制作《现场监察笔录》，对执法全过程、现场监察情况进行详细记录。
4. 11：00，监察人员召开内部交流会，汇总监察情况，制作《现场监察笔录》，与被监察企业总经理XXX就现场监察情况进行沟通交流。
5. 11:50，召开末次会议，被监察企业总经理XXX代表该企业在《现场监察笔录》上签字认可。
四、监察结果
根据《水泥单位产品能源消耗限额》（GB 16780-2021）、《综合能耗计算通则》（GB/T 2589-2020）经监察，专家核算该企业2019年年可比水泥综合电耗为XXkW·h/t，低于限定值40 kW·h/t。
附表：
1.专项监察现场核查情况（附：表2-1、2-2、2-3、2-4）
2.节能监察报告
3.节能监察实施方案
4.节能监察通知书
5.节能监察现场告知书
6.现场监察笔录
XXX市工业和信息化局

2023年 X 月 X 日
[bookmark: _Toc478449139]表2-1  水泥企业能耗限额标准达标情况表
企业名称（盖章）：XXXXX水泥有限责任公司                                 年度： 2022
	序号
	产品名称
	指标名称
	企业能耗
数值
	能耗限额标准
限定值
	能耗限额标准
准入值
	能耗限额标准
先进值
	达到能耗限额标准级别
	备注

	1
	水泥（含熟料生产）
	可比熟料综合煤耗（kgce/t）
	——
	≤112
	≤108
	≤103
	——
	

	
	
	可比熟料综合电耗
（kW·h/t）
	——
	≤64
	≤60
	≤56
	——
	

	
	
	可比熟料综合能耗（kgce/t）
	——
	≤120
	≤115
	≤110
	——
	

	
	
	可比水泥综合电耗
（kW·h/t）
	——
	≤90
	≤88
	≤85
	——
	

	
	
	可比水泥综合能耗
（kgce/t）
	——
	≤98
	≤93
	≤88
	——
	

	2
	熟料
	可比熟料综合煤耗（kgce/t）
	——
	≤112
	≤108
	≤103
	——
	

	
	
	可比熟料综合电耗
（kW·h/t）
	——
	≤64
	≤60
	≤56
	——
	

	
	
	可比熟料综合能耗（kgce/t）
	——
	≤120
	≤115
	≤110
	——
	

	3
	水泥（外购熟料）
	可比水泥综合电耗
（kW·h/t）
	
	≤40
	≤36
	≤32
	
	

	
	
	可比水泥综合能耗
（kgce/t）
	
	≤8
	≤7.5
	≤7
	
	

	注意事项：1、如果水泥中熟料占比超过或低于75%，每增减1%，可比水泥综合能耗限定值应增减1.20 kgce/t；
2、如果水泥中熟料占比超过或低于75%，每增减1%，可比水泥综合能耗准入值应增减1.15 kgce/t；
3、如果水泥中熟料占比超过或低于75%，每增减1%，可比水泥综合能耗先进值应增减1.10 kgce/t；

	企业意见（盖章）
	




	监察组长
签字
	

	
	
	监察部门
（盖章）
	


 监察人员：                                                        监察时间：2023年X月X日
[bookmark: _Toc478449140]表2-2  水泥企业阶梯电价政策执行情况表
企业名称（盖章）：XXXXX水泥有限责任公司                                 年度： 2022
	项目
	生产线
	企业能、电耗数值（kW·h/t）
	界定标准
	加价（元/kW·h）
	是否适用（√）
	依据标准

	1
	水泥生产线
(含熟料生产)
	——
	2013年10月1日之前投产的水泥企业
	≤90kW·h/t
	0
	——
	发改价格〔2016〕75号

	
	
	
	
	＞90 kW·h/t，≤93 kW·h/t
	0.1
	——
	

	
	
	
	
	＞93kW·h/t
	0.2
	——
	

	
	
	
	2013年10月1日之后投产的水泥企业
	≤88kW·h/t
	0
	——
	

	
	
	
	
	＞88kW·h/t，≤90kW·h/t
	0.1
	——
	

	
	
	
	
	＞90kW·h/t
	0.2
	——
	

	2
	熟料生产线
	——
	2013年10月1日之前投产的水泥企业
	≤64kW·h/t
	0
	——
	

	
	
	
	
	＞64kW·h/t，≤67kW·h/t
	0.1
	——
	

	
	
	
	
	＞67kW·h/t
	0.2
	——
	

	
	
	
	2013年10月1日之后投产的水泥企业
	≤60kW·h/t
	0
	——
	

	
	
	
	
	＞60kW·h/t，≤64kW·h/t
	0.1
	——
	

	
	
	
	
	＞64kW·h/t
	0.2
	——
	

	3
	水泥粉磨站
	
	2013年10月1日之前投产的水泥企业
	≤40kW·h/t
	0
	
	

	
	
	
	
	＞40kW·h/t，≤42kW·h/t
	0.15
	——
	

	
	
	
	
	＞42kW·h/t
	0.25
	——
	

	
	
	
	2013年10月1日之后投产的水泥企业
	≤36kW·h/t
	0
	——
	

	
	
	
	
	＞36kW·h/t，≤40kW·h/t
	0.15
	——
	

	
	
	
	
	＞40kW·h/t
	0.25
	——
	

	企业意见（盖章）
	
	监察组长签字
	

	
	
	监察部门（盖章）
	


监察人员：                                                       监察时间：  2023年X月X日

表2-3水泥行业能耗限额标准达标情况及阶梯电价政策执行情况专项监察现场核查表
	企业名称
（盖章）
	XXXXX水泥有限责任公司

	企业联系人
	XXX
	职称/职务
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	监察部门名称
	XXX市工业和信息化局

	监察人员、职务及联系方式
	

	一、企业生产、能源统计台账和报表的核查
	企业提供2022年生产统计台账和相关报表经现场核实无误差。

	二、企业生产、能源计量台账和制度的核查
	企业具备能源计量统计、产品产量统计，计量相关管理制度等。

	三、企业装备和节能设施的现场核查
	

	四、企业能源管理情况的核查
	公司有能源管理制度汇编，企业内部成立节能小组，加强宣传教育工资，优化工艺配方，强化日常管理。

	五、现场核查结论及建议(单位产品能耗限额标准达标、阶梯电价政策执行情况)
	经监察，专家核算该企业2022年可比水泥综合电耗为XXkW·h/t，低于水泥单位产品能源消耗限额限定值40 kW·h /t。


	企业负责人签字：
	监察组长签字：
	监察人员签字：



[bookmark: _Toc453073408]表2-4  主要机电设备情况表

	设备
	在用数量（台）
	在用总功率（kW）
	在用应淘汰数量（台）
	在用应淘汰
总功率（kW）
	在用应淘汰设备主要情况

	电机
	
	
	
	
	

	风机
	
	
	
	
	

	空压机
	
	
	
	
	

	泵
	
	
	
	
	

	变压器
	在用数量（台）
	在用总功率（kW）
	在用应淘汰数量（台）
	在用应淘汰
总功率（KVA）
	在用应淘汰变压器主要情况

	
	
	
	
	
	

	其他主要
机电设备
	机电设备种类及
在用数量（台）
	在用总功率（kW）
	在用应淘汰数量（台）
	在用应淘汰
总功率（kW）
	在用应淘汰设备主要情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




 (
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吉林省工业节能监察执法文书
节能监察登记表
 监察编号：吉（0）-202X-08-00X-JCDJ 
	被监察单位
	XXXXX水泥有限责任公司

	单位地址
	

	联系人
	
	电话
	
	
	

	拟监察日期
	202X年X月X日

	节能监察
人员
	

	监察内容
	重点高耗能行业能耗（阶梯电价政策执行情况）、用能设备能效提升监察

	审核意见
	
同意开展现场节能监察。

审核人签名：
 202X年 X月 X日

	审批意见
	
同意开展现场节能监察。

           审批人签名： 
            202X年X月X日



吉林省工业节能监察执法文书
节能监察实施方案
监察编号：吉（0）-202X-08-002-SSFA
	被监察工业企业名称
	XXXXX水泥有限责任公司

	依据
	《中华人民共和国节约能源法》、《工业节能管理办法》、《吉林省节约能源条例》《水泥单位产品能耗限额标准》等节能法律法规规定及要求

	目的
	贯彻工信部关于开展        通知，落实节能法，提高企业能源管理水平，促进企业和理用能推动实现碳达峰碳中和目标。

	时间
	　　　　　　　　　　202X年X月X日

	内容
	企业能源消耗限额标准、用能设备能效提升相关要求落实及阶梯电价执行情况

	方式
	现场节能监察

	监察人员分工
	监察组长XXX负责监察全过程
XXX、XXX负责文书准备、制作及现场监察等
XXX负责办公及取证设备准备、现场监察等
XXX（技术专家）负责核验生产现场相关情况、核算能耗数据、出具专家审核意见。

	方案
制作人
	
制作人签名：
   202X年X 月X 日

	方案
批准人
	
批准人签名：
202X年X月X日
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吉林省工业节能监察执法文书
节能监察通知书
    监察编号：吉（X）-202X-08-00X-JCTZ
	XXXXX水泥有限责任公司：
根据《中华人民共和国节约能源法》《工业节能管理办法》等法律法规相关条款规定，我单位定于202X年X月X日，对你单位进行节能监察。请你单位负责人、能源管理负责人及与本次节能监察相关的人员到场配合。

	监察内容
	企业能源消耗限额标准、用能设备能效提升相关要求落实及阶梯电价执行情况

	提供的材料
工业企业需
	1.企业202X年能源管理自查报告.
2.授权委托书、企业营业执照、生产许可证等原件及复印件。
3.能源管理组织机构、制度及规定等相关文件及证明材料原件。
4.202X年企业生产和能源统计台账原始记录及报表（月报、年报）。能源、耗能工质折标及产品检验原始记录或检验、缴费凭据等依据材料原件。
5.计量管理制度及计量器具配备、检验、管理等相关台账、图表及证书原件。
6.用能设备台账等。
7.支持监察结论的其他重要信息的原始表单、台账记录、合同文件、原始票据等原件。 
请对所提供的材料予以盖章确认，确保真实无误。

	联系地址
	 

	联系人
	 
	联系电话
	 

	传真
	 
	邮编
	 


XX工业和信息化局（公章）
                                         202X年X月X日
注：1.接到本通知书后请及时与联系人联系；
2.本通知书一式两份，一份送达工业企业，一份存档。


吉林省工业节能监察执法文书
节能监察现场告知书
监察编号：吉（X）-202X-08-00X-XCGZ
我们是XX市工业和信息化局监察人员XXX、XXX。我们根据《中华人民共和国节约能源法》《工业节能管理办法》《水泥  核算办法》等法律法规相关条款规定，实施此次监察，现向你（单位）告知如下：
一、工业节能监察人员实施监察时应当三人以上，并向工业企业有关人员出示《行政执法证》。
二、工业节能监察人员在执法中不准接受礼品、礼金、礼券；不准参加宴请或者营业性娱乐；不准利用工作之便私人中介项目、参与营销活动。工业节能监察人员对工业企业合法的技术及经营管理情况有保密义务。
三、你（单位）有权对节能监察过程进行监督，对工业节能监察人员的违法违纪行为，可以向监察组长提出，也可以向省工业和信息化厅举报投诉，举报地址：长春市新发路329号，举报电话：0431-88914475，邮编：130051。
四、对于本次监察，你单位是否有需要回避的监察人员。有□无。
五、你（单位）应当配合节能监察，无正当理由拒绝、阻碍工业节能监察工作，依据相关规定处理。


告知人（签名）：　　　　　　　被告知人（签名）： 
年   月   日                    年   月   日
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吉林省工业节能监察执法文书
现场监察笔录
监察编号：吉（0）-2021-08-002-XCBL
	工业
企业
	名称
	XXXXX水泥有限责任公司

	
	地址
	

	法定代表人
	
	职务
	
	电话
	

	监察场所
	企业会议室
	监察时间
	09:00—12:00

	2023年X月X日，XXX市工业和信息化局以XXX为组长，XXX、XXX为组员的监察组，对 XXXXX水泥有限责任公司进行现场节能监察。
一、企业基本情况：
XXXXX水泥有限责任公司始建于XX年，原主要耗能设备Φ2.2m×6.6m水磨机XX台。响应国家淘汰落后产能、节能减排号召，公司与XX年将三台Φ2.2m×6.5m的磨机全部拆除。与XX年XX月试投产，年产XX万吨。主要耗能设备Φ3.5m×14m水磨机XX台，设计产能XX万吨。企业建立了能源管理制度，配备能源管理人员，三级计量器具配备完善。   
二、现场检查情况：
   X:XX在该公司会议室，XXX市工业和信息化局监察组长XXX主持召开首次会议，所有参会人员履行会议签到程序。首先介绍双方参会人员，被监察单位总经理XXX、化验室主任XXX等相关人员出席会议。监察组长XXX宣读《节能监察现场告知书》，并介绍此次监察的目的、内容、方式和法律法规、政策依据，被监察单位代表XXX对监察人员身份表示认可，没有回避要求。随后，总经理XXX介绍了公司基本情况和能源管理情况。
监察组组长XXX组织监察工作，被监察单位相关人员配合。
X:XX现场监察、调查。监察人员XXX、XXX和专家XXX在总经理XXX、化验室主任XXX等人配合下，查看了该公司提供的企业自查报告、能源管理组织机构、制度等相关材料、能源购入、使用相关材料、主要用能设备台账。2020年企业能源消耗统计表（月报、年报）、水泥产量统计表（月报、年报）、外购电单据、化验检验材料等资料，核
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吉林省工业节能监察执法文书
现场监察笔录续页
监察编号：吉（0）-2021-08-002-XCBL
	算了用电量，生产产品量，检验数据和能源统计台帐及能源统计原始记录符合性，就企业能源管理、计量管理、主要用能设备及生产情况向有关人员进行了询问并查阅了相关材料。 
X:XX，监察人员XXX、XXX和专家XXX在公司总经理XXX的带领下查看了       车间等生产现场，重点查看了该企业生产运行及设备装置情况。
根据《水泥单位产品能源消耗限额》（GB 16780-2021）、《综合能耗计算通则》（GB/T2589-2020）规定，经监察，专家核算该企业2020年年可比水泥综合电耗为XXkW·h/t、可比水泥煤耗  、可比水泥综合能耗     ，低于国家能耗限定值标准，符合电价不加价相关要求。
根据《电力变压器 能效等级     》《电动机能效等级    》《 一至四批淘汰目录》
该企业变压器在用    台，型号     、电机在用    台，其中电机  
XX台为国家明令淘汰低效电机。

（此页以下空白）
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吉林省工业节能监察执法文书
现场监察笔录续页
监察编号：吉（0）-2023-08-002-XCBL
	核算结果见下表：
XXX水泥有限责任公司2022年能耗核查核算表
	名称
	单位
	2020年

	
	
	实物量
	折标量
	折标系数

	原煤
	吨
	
	
	

	外购电力
（包括自发电）
	千瓦时
	
	
	

	自发电量
	万千瓦时
	
	
	

	综合能源消费量
	吨标准煤
	

	工业总产值
	万元
	

	万元产值综合能耗
	千克标准煤/万元
	

	熟料产量
	吨
	

	熟料强度
等级修正系数
	——
	

	熟料工序用电量
	万千瓦时
	

	可比熟料综合电耗
	千瓦时/吨
	

	熟料工序用标煤量
	吨标准煤
	

	可比熟料综合煤耗
	千克标准煤/吨
	

	可比熟料综合能耗
	千克标准煤/吨
	

	 水泥产量
	吨
	

	水泥强度
等级修正系数
	——
	

	熟料平均配比系数
	——
	

	水泥工序用电量
	万千瓦时
	

	可比水泥综合电耗
	千瓦时/吨
	

	可比水泥综合能耗
	千克标准煤/吨
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吉林省工业节能监察执法文书
现场监察笔录续页
监察编号：吉（0）-2023-08-002-XCBL
	X:XX，监察人员召开内部交流会，汇总监察情况，制作《现场监察笔录》，与被监察企业总经理XXX就现场监察情况进行沟通交流。        
X:XX，召开末次会议，会上通报了此次监察情况，监察人员和被监察企业代表总经理XXX双方在《现场监察笔录》上签字盖章认可。
（笔录完毕）
监察人员签名：                       记录人签名：

2023年XX月XX日

	被监察企业提供材料明细：
（1）授权委托书（2）营业执照（3）生产许可证
（4）工艺流程图
（5）能源、计量管理制度文件
（6）主要用能装置及设备台账
（7）计量器具台账
（8）企业生产和能源消耗统计表
（9）电费发票（ 月、 月）
（10）熟料、水泥强度检验表
（11）盘点表（  月、  月）
（12）（13）


	企业意见：            企业代表签字：            （企业盖章）
 
2023年XX月XX日
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吉林省工业节能监察执法文书
现场监察报告
监察编号：吉（X）-202X-08-00X-JCBG

根据《中华人民共和国节约能源法》、《工业节能管理办法》等节能法律法规及有关规定，监察组：XXX（监察组成员姓名）于2023年X月X日对XXXX公司进行了（监察方式）监察。
[bookmark: _GoBack]本次监察主要内容是：执行《水泥单位产品能源消耗限额》（GB 16780-2021）标准、阶梯电价政策执行及用能设备能效提升情况监察。
 (一) 企业能源管理和能源管理体系情况。企业成立了能源管理机构,制定了能源计量管理制度，XXXXX。经现场检查，该企业有专人负责能源计量器具和统计的管理；建立了能源统计报表制度，并按标准表格样式记录了能源计量数据，XXXXX。
(二) 企业生产和能源计量、统计、余热，能源及耗能工质折标系数等有关情况。
(三) 企业主要用能设备管理情况。建立台账、规范完整等。电机（在用    台、低效电机   台）、变压器（在用    台、低效电机   台）、风机（在用    台、低效电机   台）、水泵（在用    台、低效电机   台）等。
 (四)节能技改、能源利用存在的问题及整改措施等。
……
结论意见：企业单位产品能耗核算、达标、阶梯电价政策执行情况。该企业20xx年可比熟料煤耗    、可比熟料电耗    、可比熟料综合能耗        、可比水泥综合电耗    、可比水泥综合能耗，低于限定值    ；（未）发现国家明令淘汰设备在用情况。 
监察组组长签名：


202X年X月X日
















吉林省工业节能监察执法文书
调查（询问）笔录
监察编号：吉（X）-202X-XX-0XX-DCBL
	时间
	

	地点
	

	被调查（询问）人
	姓名
	
	工作单位
	

	
	职务
	
	联系电话
	

	
	传真
	
	邮  箱
	

	我们是XX市工信局工业节能监察人员XX、XX、XX，已向你出示了执法证件，证件编号为………………。现依法对…………情况作调查（询问）。请你配合我们，如实提供有关资料，回答询问，不得做虚假陈述或者拒绝、阻扰调查。你是否听清楚了？
XXX：听清楚了。
XXX：………………该情况是否属实？


被调查（询问）人签名：　　     调查（询问）人签名：
见证人签名：　　　　　　    　 记录人签名：
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吉林省工业节能监察执法文书
调查（询问）笔录续页
监察编号：吉（X）-202X-XX-0X-DCBL
	XXX：属实。………………我们将根据要求按期改正。
XXX：按照《中华人民共和国循环经济促进法》、《中华人民共和国节约能源法》等有关法律、法规规定，……………………。我们将根据相关规定对你公司下达处理意见，请你公司在规定时间内按要求落实国家相关规定，完成整改。
XXX：好的。
XXX：这是我们的调查笔录，以上情况你看是否属实？
XXX：属实。
XXX：你看还有什么需要补充说明的吗？
XXX：没有。
XXX：请你在被调查人处签字。谢谢你的配合！
（以下空白或笔录完毕）



被调查（询问）人签名：　　     调查（询问）人签名：　
见证人签名：　　　　　　　     记录人签名：　
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吉林省工业节能监察执法文书
立案审批表
监察编号：吉（X）-20XX-XX-0XX-LASP
	案件来源
	书面监察（  ）  现场监察（   ）   举办投诉（   ）  其他        

	当事人
	法定代表人
	
	电话
	

	
	被授权人
	
	身份证号
	

	
	企业名称
	

	
	地址
	

	违法事实
	


	法律依据
	


	承办部门意见
	

签名：       年    月   日

	审批意见
	

签名：       年    月   日




吉林省工业节能监察执法文书
案件讨论记录
　监察编号：吉（X）-20XX-XX-0XX-AJTL
	案 由
	

	讨论地点
	

	讨论时间
	

	主持人
	
	记录人
	

	出席人员
	姓名
	
	
	
	

	
	职务
	
	
	
	

	讨
论
记
录
	案件情况：
………………
监察中发现：………………，违反了《中华人民共和国节约能源法》第XX条、《吉林省节约能源条例》第XX条的规定。监察人员对该企业上述违法行为制作了现场监察笔录并予以确认。








	参加人
签名
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吉林省工业节能监察执法文书
案件讨论记录续页
监察编号：吉（X）-20XX-XX-0XX-AJTL
	讨
论
记
录
	建议：依据《中华人民共和国节约能源法》第XX条以及《吉林省节约能源条例》第XX条的规定，报请XXX批准，责令其…………，整改期限X个月。
XXX：我同意监察组长提出的处理意见。
XXX：我同意监察组长提出的处理意见。
XXX：我同意监察组长提出的处理意见。
XXX：综合大家意见，同意依据《中华人民共和国节约能源法》第17条、《吉林省节约能源条例》第XX条、《中华人民共和国节约能源法》第XX条的规定，批准下达《限期整改通知书》，责令………………，整改期限X个月。

	案件处理意见
	XXX有限公司………………
违反了《中华人民共和国节约能源法》第17条、《吉林省节约能源条例》第XX条、《中华人民共和国节约能源法》第XX条以及《吉林省节约能源条例》第XX条的规定，批准下达《限期整改通知书》，责令………………，整改期限X个月。

	参加人
签名
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吉林省工业节能监察执法文书
限期整改通知书
　监察编号：吉（X）-20XX-XX-0XX-XQZG
	当事人
	

	联系地址
	
	邮编
	

	法定代表人
	
	职务
	
	电话
	

	上述行为违反了《中华人民共和国节约能源法》第XX条、第XX条、《吉林省节约能源条例》第XX条规定，责令你单位收到本通知之日起6个月内改正上述行为，并将改正结果书面回复XX工信局。

	联系单位
	

	联系地址
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	传    真
	
	邮    编
	



(公章) 
20XX年   月   日

注：本通知书一式两份，一份送达当事人，一份存档。
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吉林省XX市工业节能监察执法文书
准予延长整改期限通知书
监察编号：吉（X）-20XX-XX-0XX-ZYYC
XXX有限公司：
20XX年X月X日，本单位对你单位下达了《限期整改通知书》（编号：吉（X）-20XX-XX-0XX-XQZG），你单位于20XX年X月X日以：
…………
…………
…………
为由，向本单位申请延长…………整改期限三个月。
经查，你单位提出的申请理由情况属实，依据《节能监察办法》第十九条规定，本单位准予延长整改期限，整改期限延长至20XX年X月X日。
地址：……                       邮编：…………
联系电话：…………               电子邮箱：……
联系人：XXX
                




                                   XXX工信局（公章）
                                   20XX年X月X日
注：本通知书一式两份，一份送达当事人，一份存档。
吉林省工业节能监察案件移送书
送达回证
  监察编号：吉（X）-20XX-AJYS-XXX-SDHZ
	受送达单位
	

	送达文书名称
	吉林省工业节能监察案件移送书

	送达文书编号
	吉（X）-20XX-AJYS-XXX 
	页数
	页

	送达时间
	   年   月  日  时   分

	送达地点
	 

	送达方式
	□直接送达   □邮寄送达   □留置送达
□传真送达   □邮件送达  

	收件人签字
及收件时间
	本文书于    年   月   日    时   分收到。
收件人签名并加盖公章：

	见证人
	见证人签名：
    年   月   日   

	送达人
	送达人签名：
   年   月   日   

	备  注
	





吉林省工业节能监察案件移送书
                             编号：吉（X）-20XX-AJYS-XXX
（被移送单位名称）：
XXXXXXXX（单位名称）于XXXX年XX月XX日经现场节能监察对XXXXXXXXXXXXX（企业全称）XXXXXXXXXX（存在问题）下达了《限期整改通知书》，该企业未在规定时限内完成整改要求，建议予以行政处理。
依据…………规定，此案非本单位职能范围，现移送至你单位处理，并请将处理结果函告本单位。

附件：相关材料


联 系 人：	                 联系电话：	      
    联系地址：	                  
电子邮箱：		               邮    编：

移送单位名称（公章）
                                         年    月    日	

	注：本移送书一式两份。一份送达被移送单位，一份存档。




吉林省工业节能监察执法文书
结案审批表
                   监察编号：吉（X）-20XX-XX-0XX-JASP
	被监察企业
	××××有限公司

	地  址
	××××××

	法定代表人
	
	职务
	

	案  由
	

	案件来源
	

	立案时间
	
	承办人员
	

	查处经过
	

	结案理由
	××××有限公司于   年  月  日完成整改。（或因该企业逾期未完成整改，提出进一步处理意见，于  年 月  日案件已移送    处理。）
承办人员签名：
 年  月  日

	承办部门
意  见
	建议结案。
签名：               年  月  日

	法制监督
部门意见
	符合结案条件。
签名：               年  月  日

	审批意见
	同意结案。
签名：               年  月  日
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（实施节能监察单位名称）
工业节能监察案卷
	档案号
	

	案由
	

	被监察单位
	

	立案时间
	年    月   日

	结案时间
	年    月   日

	归档时间
	年    月   日

	归档人姓名
	

	保管期限
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填写说明

一、《案卷封面》用途
《案卷封面》是案件结案后，将案件材料立卷时制作的文书，便于案卷的分类和查找。
二、《案卷封面》内容
1.档案号。一案一卷，一卷一号。档案号采用“监察年份-监察序号”的方式表示，如“2021-001”表示2021年监察序号为001的企业案卷。
2.案由。按照“被监察企业名称+执行XX情况”的格式填写，如XX有限责任公司执行单位产品能源消耗限额制度情况；如有违法行为的，按照“违法主体+违法行为+案”的格式填写，如XX有限责任公司使用国家明令淘汰的落后机电设备案。
3.被监察单位。填写被监察企业全称，要与公章一致。
4.立案时间。以《节能监察通知书》成文时间为准。
5.结案时间。企业没有违法违规用能行为也没有不合理 用能行为的，工业节能监察活动结束之日即为结案之日；企业无违法违规用能行为但是存在不合理用能行为的，需要对企业提出节能监察建议的，企业对节能监察建议的反馈之日即为结案之日；企业存在违法违规用能行为，需要责令限期整改的，经实施节能监察单位确认企业整改完毕，且企业将整改完毕结果反馈之日即为结案之日；需要对企业行政处罚的，行政处罚执行完毕之日即为结案之日。此外因管辖权原因，需移送其他部门的，其他部门接受案件移送之日即为结案之日。
6.归档时间。如实填写，以所有案件材料收集、整理完毕为准。
7.归档人姓名。如实填写，归档人应为实施节能监察单位的工作人员。
8.保管期限。没有行政处罚的案卷保存期限为三年，形成处罚案卷保存期限一般为十五年，重要案卷应当永久保存，但不得出现“长期”等模糊概念。
三、《案卷封面》注意事项
工业节能监察案件应当包括监察准备、监察实施、结果处理等各个环节，因此《案卷封面》的立案时间应当以《节能监察通知书》成文之日为准，不得以案件进展过程中出现的《立案审批表》的审批时间为准。


















卷内目录
	序号
	材料名称
	文号（编号）
	制作日期
	页号
	备注
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填写说明
一、《卷内目录》用途
《卷内目录》是节能监察实施单位在执法案件结束后，将案件有关材料依顺序登录制作的目录文书，方便卷宗材料的查找。
二、《卷内目录》编制要求
1.序号。使用阿拉伯数字顺序编写。
2.材料名称。登录的材料名称要与卷内材料一致，卷宗封面和卷内目录除外。
3.文号（编号）。据实填写。材料没有文号（编号）的，可以只登记名称，不填写文号（编号）。
4.制作日期。文件上记载有成文日期的，以文件为准，没有记载成文日期的，以实际制作或取得文件的日期为准。
5.页号。一页以上的材料要写明案件材料起止页码。档案内文书的页码，应当采用阿拉伯数字逐页编写页码，正页在右上角，反页在左上角。
三、《卷内目录》注意事项
1.卷内材料应当有序排列。结论、决定、结案处理性文件在前，依据材料在后；批复在前，请示在后；正件在前。附件在后；印件在前，定稿在后排列。如作出《限期整改通知书》的案件，《限期整改通知书》在最前面，其他文书材料按照限期整改程序的进、行程文书的时间顺序排列。
2.破损文书应当修补或者复制，文件过小的应当衬纸粘贴，文书过大的应当折叠整齐。
3.复印件存档的，需标注“与原本核对无异”并经审核人签字。
修补或者复制破损文书时，文书过小的衬纸粘贴，文书过大的折叠整齐，卷内不得有订书钉等金属物件。


