附件： 
2021年度吉林省创业孵化基地申报指南
    一、申报主体
    申报吉林省创业孵化基地的申报单位通常由2个单位组成，即投资主体和运营机构（要具有独立法人资格），投资主体和运营机构也可以是同一个单位。投资主体是创业孵化基地厂房（场地）的所有权人，负责孵化基地硬件设施的投资和建设；运营机构具体负责创业孵化基地的运营、管理和服务，是创业孵化服务的提供者。孵化基地的申报工作由运营机构负责，投资主体配合提供相关材料。
    二、申报条件
    1.要有固定的孵化厂房（由投资主体提供）：孵化基地总建筑面积不低于3000平方米，其中：孵化厂房（出租给入孵企业的厂房和办公室）不低于2500平方米，公共服务区建筑面积不少于500平方米。按照边运营边完善的原则，孵化基地可以根据入孵企业的需求进行孵化厂房的续建、扩建和改造，由入孵企业自建或已出售给企业的厂房（场地）不得计入创业孵化基地。
    2.要有一支精干的孵化服务团队（由运营机构负责）：运营团队成员不少于5人，组成部门分工明确，能够为入驻企业提供创业指导、项目对接、管理咨询、资金融通、技术支持、人才培训、市场开拓、事务代理等服务。要整合社会资源，不断强化“投资+孵化”运营模式，营造“产业+孵化”创业生态，为创新创业提供优质环境和服务。
    3.要有相应的交通、供电、供水、排水、环保、消防、网络等基础配套设施和可共享的公共服务设施（有条件的要设立“创客空间”），并能够提供完善的物业服务。
    4.要制定明确的企业入孵条件和严格的在孵企业毕业制度。拟入孵企业成立时间不超过36个月（或尚未注册）。企业孵化周期一般为3至5年，最长不得超过6年。要将“专精特新”种子企业和项目列入重点孵化对象，在孵企业不得低于10户。具备连续滚动孵化能力，超过孵化周期的企业不得计入在孵企业统计范围。
    5.固定资产产权要明晰。孵化基地固定资产产权所有者要提供产权证明材料，无法提供的，由县（区）级相关部门提供情况说明。运营机构与投资主体非同一机构，双方要签定5年以上合作协议(或租赁合同)，合作期间双方不得随意终止合同约定的权利义务关系，不得改变孵化场地的用途。
    6.要有明确的惠企政策。孵化基地要制定明确的惠企政策，尤其厂房租金要对入孵企业给于适度优惠。特别针对特殊创业群体（如大学生、退役军人、吉人回乡以及“专精特新”企业和项目）创业，要制定并落实房租减免政策。
    三、申报流程
    1.新建基地备案：新建基地要向属地主管部门申请系统备案帐号，按照持备案帐号登录“吉林省创业孵化基地服务和管理系统” （http://fhjd.smejl.cn）填报相关信息，信息填报过程中可以根据基地建设形象进度不断完善，并及时“保存”，点击“提交信息”后不能再修改。
    2.属地主管部门审核：新建基地备案信息提交后，属地主管部门要及时对备案信息进行真实性审查，并通过系统逐级上报（各级主管部门审核后，点击“确认”上报）。
    3.申请认定：备案信息通过属地审核，项目申报单位可登录“吉林省创业孵化基地服务和管理系统”，持原备案帐号进入“基地认定子系统”，填报详细信息，并上传相关资料。
    4.纸质材料申报：项目申报单位下载系统申报材料，并打印装订成册，报属地主管部门。属地主管部门审核后按规定时间逐级上报。
    四、注意事项
    1.在申报书“属地主管部门审核意见”栏内无审核意见和公章的视为无效。

    2.不经属地主管部门推荐，直接上报的，不予受理。
    3.纸质材料与电子版材料不一致的，按不合格材料处理。
