吉林省创业孵化（示范）基地申报指南
吉林省创业孵化（示范）基地认定和核准工作共分两个层面：一是省级创业孵化基地的认定；二是晋级吉林省创业孵化示范基地的核准。

一、省级创业孵化基地的认定程序
（一）建设备案。新建省级创业孵化基地认定前需登录“吉林省创业孵化基地服务和管理系统”，进入“建设备案子系统”备案，省级主管部门将根据备案信息联系备案单位进一步做好认定前辅导服务。
（二）实地考察。省工信厅根据申报单位备案信息提供的情况进行实地考察，并通知和指导申报单位做好核准认定工作的材料准备。

（三）网上申报。申报单位接到通知后，登录“吉林省创业孵化基地服务和管理系统”进行用户注册；用户注册完成后，用新注册的用户名和密码登录“基地核准子系统”，根据系统提示，上传申报材料，完成网上申报。
（四）组织申报。申报单位按照网上申报材料内容打印纸质材料，并上报属地主管部门，属地主管部门审核后，报送省工信厅。
（五）专家评审。省工信厅召开专家评审会，组织申报单位现场答辩。评审合格的单位经公示无异议后，认定为省级创业孵化基地。
二、省级创业孵化基地申报材料内容

网上申报材料文档格式以Word、Excel和PDF等为主，除具证明性质的材料外，无需加盖公章。纸质版材料加盖单位公章有效。
（一）创业孵化基地主管部门审核和推荐意见（上传PDF格式原件电子扫描文档。纸质版文件装订在材料首页）。
（二）填报《吉林省创业孵化基地申报表》（上传Excel格式文档。纸质版材料加盖单位公章有效）。
（三）填报《创业孵化基地在孵企业情况汇总表》（上传Excel格式文档。纸质版材料加盖单位公章有效）。
（四）填报《创业孵化基地毕业企业情况汇总表》（上传Excel格式文档。纸质版材料加盖单位公章有效）。
（五）创业孵化基地固定资产统计表和资产负债表（上传投资主体和运营机构的固定资产统计表和资产负债表，格式为Excel。纸质版材料加盖本单位公章）。
（六）创业孵化基地投资主体与运营机构基本情况简介及投资主体与运营机构间的关系说明（上传创业孵化基地投资主体与运营机构基本情况简介，投资主体与运营机构间的关系说明，材料格式为Word。纸质材料加盖本单位公章有效）。
（七）申报单位（运营机构）法人资格证明（上传相关证明材料的PDF格式电子扫描文档，纸质材料提供相关证明材料复印件)。
（八）创业孵化基地房屋、土地权属证明复印件（上传原件PDF格式电子扫描文档；纸质材料提供相关证明材料复印件；投资主体与运营机构属租赁关系的，另附租赁合作协议复印件）。
（九）创业孵化基地地理位置信息和厂房建设平面示意图（上传孵化基地地理位置电子地图截图和厂房场地平面示意图。纸质材料直接打印）。
（十）创业孵化基地现场图片（以插入图片的方式将8张以上图片显示在WORD文档中，并标注信息。图片能从不同角度和方面展示孵化基地建设规模、共享的硬件设施和在孵企业经营情况）。
（十一）孵化基地硬件建设及运营情况介绍（以Word格式上传创业孵化基地孵化厂房和公共服务设施建设情况，孵化基地运营情况。（重点介绍：1.创业孵化基地孵化服务功能及创客空间建设情况。2.近年来孵化业绩：包括在孵企业和毕业企业成长情况、税收贡献、带动就业、科技成果转化、产业培育功能发挥情况等）
（十二）创业孵化基地项目建设可行性研究报告或项目建议书（以WORD格式上传，内容可由申报单位根据实际情况自行编写。纸质材料加盖公章有效）。
三、晋级吉林省创业孵化示范基地的核准程序

（一）网上申报。省级创业孵化基地登录“吉林省创业孵化基地服务和管理系统”进行用户注册，用户名统一在原用户名前加大写英文字母“A”，如“A0431001”。用户注册完成后，用新注册的用户名和密码登录“基地核准子系统”，根据系统提示，上传申报材料，完成网上申报。
（二）组织申报。申报单位按照网上申报材料内容打印纸质材料，并上报属地主管部门，属地主管部门审核后，报送省工信厅。
（三）专家评审。省工信厅召开专家评审会，组织申报单位现场答辩。评审合格的单位经公示无异议后，晋级为吉林省创业孵化示范基地。
二、晋级吉林省创业孵化示范基地申报材料内容

网上申报材料文档格式以Word、Excel和PDF等格式为主，除具证明性质的材料外，无需加盖公章。纸质版材料加盖单位公章有效。
（一）创业孵化基地主管部门审核和推荐意见（上传PDF格式原件电子扫描文档。纸质版文件装订在材料首页）。

（二）填报《吉林省创业孵化示范基地申报表》（上传Excel格式文档。纸质版材料加盖单位公章有效）。

（三）填报《创业孵化基地在孵企业情况汇总表》（上传Excel格式文档。纸质版材料加盖单位公章有效）。
（四）填报《创业孵化基地毕业企业情况汇总表》（上传Excel格式文档。纸质版材料加盖单位公章有效）。
（五）创业孵化基地固定资产统计表和资产负债表（上传投资主体和运营机构的固定资产统计表和资产负债表，格式为Excel。纸质版材料加盖本单位公章）。

（六）创业孵化基地投资主体与运营机构基本情况简介及投资主体与运营机构间的关系说明（上传创业孵化基地投资主体与运营机构基本情况简介，投资主体与运营机构间的关系说明，材料格式为Word。纸质材料加盖本单位公章有效）。

（七）申报单位（运营机构）法人资格证明（上传相关证明材料的PDF格式电子扫描文档，纸质材料提供相关证明材料复印件)。
（八）创业孵化基地房屋、土地权属证明复印件（上传原件PDF格式电子扫描文档；纸质材料提供相关证明材料复印件；投资主体与运营机构属租赁关系的，另附租赁合作协议复印件）。
（九）创业孵化基地地理位置信息和厂房建设平面示意图（上传孵化基地地理位置电子地图截图和厂房场地平面示意图。纸质材料直接打印）。

（十）创业孵化基地现场图片（以插入图片的方式将8张以上图片显示在WORD文档中，并标注信息。图片能从不同角度和方面展示孵化基地建设规模、共享的硬件设施和在孵企业经营情况）。
（十一）孵化基地硬件建设及运营情况介绍（以Word格式上传创业孵化基地孵化厂房和公共服务设施建设情况，孵化基地运营情况。（重点介绍：1.创业孵化基地孵化服务功能及创客空间建设情况。2.近年来孵化业绩：包括在孵企业和毕业企业成长情况、税收贡献、带动就业、科技成果转化、产业培育功能发挥情况等）
（十二）创业孵化基地项目建设可行性研究报告或项目建议书（以WORD格式上传，内容可由申报单位根据实际情况自行编写。纸质材料加盖公章有效）。
附表：1.吉林省创业孵化基地申报表

2.吉林省创业孵化示范基地申报表

咨询电话：0431-87075097
创业孵化基地建设可行性研究报告参考提纲
（项目建议书）

根据国家和有关部门关于该类建设项目的要求,结合创业孵化基地建设的特点和具体情况，创业孵化基地建设可行性研究报告（含项目建议书）参考提纲如下：

一、标题：

××创业孵化基地建设可行性研究报告
或
××创业孵化基地建设项目建议书
二、内容：

第一章  概要

第二章  创业孵化基地建设必要性

§2.1建设背景 

§2.2区域经济发展和创业就业现状分析
§2.3建设必要性和可行性
第三章  建设地点的选择

§3.1建设地点

§3.2地理、交通、商业环境条件

§3.3基础设施条件

第四章  建设方案

§4.1指导思想

§4.2建设原则

§4.3拟建地点

§4.4建设规模和目标

§4.5建设条件

§4.6建设期限

§4.7投资及运营

§4.7.1项目投资主体情况简介
§4.7.2孵化基地运营机构情况简介

§4.7.3孵化基地投资主体与运营机构的关系
§4.7.4孵化基地运营模式
§4.8建设内容

§4.8.1孵化基地孵化厂房建设
§4.8.2孵化基地公共服务设施建设

§4.8.3孵化基地办公设施建设
§4.8.4孵化基地孵化服务功能建设

§4.8.5孵化基地创投空间建设
第五章  机构设置

§5.1孵化基地运营机构情况简介
§5.2内设机构及职能

§5.3人员配置及管理体制

第六章  孵化服务

§6.1服务机构
§6.1.1孵化基地服务机构
§6.1.2外联服务机构
§6.2服务内容
§6.2.1基本服务

§6.2.2增值服务

§6.2.3收费标准
第七章  投资估算与融资方式

§7.1投资预算

§7.2融资方式
§7.3资金筹措
§7.4投资回报周期估算
第八章  预期效益分析

§8.1经济效益分析

§8.2社会效益分析

§8.3投资风险分析
第九章  孵化基地运营成本估算及资金来源

§9.1孵化基地正常运营成本估算

§9.2维持孵化基地运营资金来源
§9.3孵化基地运营风险评估

三、编制单位情况介绍
编制单位基本情况及资质

四、编制时间
孵化基地可行性研究报告（项目建议书）编制时间
